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Kaj je Office 3657

Office 365 je paket storitev, ki vkljuCuje elektronsko posto, digitalno shrambo, orodja za
avdio in video komunikacijo, deljenje dokumentov in hkratno delo na njih. Vsa ta orodja so
med seboj tesno povezana z vaso 3olsko e-identiteto. [vir: https://0365.ames.si/ucitelj/prednosti]

Vsak uéenec v Sloveniji ima s svojo digitalno identiteto (AAI raGunom) dostop do teh storitev.

Storitve, ki jih licenca vklju€uje, so med drugim:

Outlook (elektronska posta)

Word

PowerPoint

Teams (spletne ucilnice)

Excel

OneDrive (shranjevanje v
oblaku)



https://o365.arnes.si/ucitelj/prednosti

Osnovna Sola Trzin

Mengeska c. 7b, 1236 Trzin, Slovenija

LLLLE
k ul t ur

(>
n a § ol a okolju prijznaéola

Prvi dostop
Podatki

Uc€enec je v Soli prejel podatke o svoji digitalni identiteti, kot je na spodniji sliki.

AAI Ly
SN =) ’ Uporabniski raéun
OSNOVNA $0LA TRZIN 09.10.2022

Mengeska 7/

Vloga uporabnika v sistemu: Uceéi 1.A
Podatki identitete

Osebni podatki
Ime: Testko
Priimek: Testen
Datum rojstva: 01.01.2018
Drzava rojstva
s

Naslov:
Posta

Podatki identitete

Podatki 5 racuna
L igko ime: testko. 0s-trzin.si
Geslo: OalYyNkvo

naslov:

Obnovitveni el. naslov:

Eriovano geslo: 0-Add-

Crizvans gesls veebuje same velike drhe. Onaln ¢ pri enales nalas e numerséni znak

Opomba: svoje gesio lablko spremenite/ponastavite v svojem profilis zotraf SIO.MDM sistema
Na sstem mestu lahis tuds vieite vse vase osebne podatle, la jih sistem SIOMDM hrani

V kolikor u€enec lista ni dobil ali ga je izgubil, naj se oglasi pri Solski racunalniCarki Nezki
Rugelj. Podatkov zaradi varnosti podatkov ne poSiljamo po elektronski posti.

Ustvarjanje racuna

Za pridobitev licence je potrebno ustvarjanje racuna na Oblaku 365: https://0365.arnes.si/.
Ko se vam odpre spletna stran, v desnem kotu zgoraj kliknite »Prijava«:

=0 o -

) 0BLAK 365 Skebriki~  Vprasanja

e o
Oblak 365 o :

Oblak 365 povezuje Arnes AAI s storitvami Microsoft 365, Ucencem, uditeljem in
drugim delavcem v izobrazevalnih organizacilah omogoca hiter dostop do
storitey, skrbnikom pa enostavnejde upravijanje s teml dostopi In licencam

Microsoft 365 Je zbirka storitev in orodij, ki 0laj5ajo sodelovanje in komunikacijo med
—_
& udeleZenci v izobl ju. Storitve so v Windows ali Mac racunalnikih in
B zagotavijajo tudi neovirano In varno delo z razli€nimi mobilnimi napravami

SOLE IN DRUGE ORGANIZACIJE UCENCI IN UCITELJI

licnin

Svojo organizacijo vkljugite v Oblak 365. Utiteljem in uZencem boste s tem Ce je vasa $ola ze vkljugena v Oblak 365, se s svojo e-identiteto prijavite in
omogoéili dostop do storitev za komunikacijo in sodelovanje, prav tako pa dostopajte do storitev in orodij Office 365. Se prej pa si oglejte, kaj vse vam
tudi do digitalne shrambe in brezpla¢nih namiznih orodij iz zbirke Microsoft lahko Office 365 nudi.


https://o365.arnes.si/
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Nadaljujte z izbrano organizacijo ali pa izberite drugo

Osnovna 3ola Trzin|

Osnovna Sola Trzin
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Mengetka 7/B

Vloga uporabnika v sistemu: Uéeéi 1.A
Podatki identitete

W Osebni podatki

Ime: Testko

Osnovna sola Trzin Fruoet

Datum rojstva: 01.01.2018

. . Driava rojstva
Vpisite prijavne podatke =

Naslov:
Poita
2 | testkotesten@ucenec.os-trzin.si

@ | OaityNkvo @ Podatli identitate

Podatld i ratuna
™ i5ko ime: testko. -Lrzin.si

| Ceslo: CaivyNkio
abili "
“ e L e

Obnovitveni el. naslov:

Crlovano ge:
Crlorans gesk

? i - pormba: svje geslo labko spromenste/ponastarite v sojem profis smates) SIOMDM sistemsa
Na istem mestu lahleo tudi vidite vse vase osebne podatke, ki jib sistem SIO.MDM hrani.

Pomot nformacije Storitve

AAT

Slovengéina | English osie s

V naslednjem koraku je prikazano, kateri podatki se posredujejo. V kolikor se s poslanimi
podatki ne strinjate, koraka ne nadaljujete in licenca za ponujene storitve ne bo podeljena.
Ce se strinjate, kliknite »Da, nadaljuj«.

arnes

Oblak 365
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Za dodelitev licenc je potrebno Soglasje k obdelavi osebnih podatkov. Na strani, ki se vam
odpre, kliknite »Nadaljuj na ogled pogojev«.

2 Testko Testen ~

Uporabnisko sredisce

Nahajate se v vasi vstopni tocki, preko katere lahko dostopate do storitev Office 365
@  nastavitvami vasega ratuna. Zellmo vam prijetno uporabo storitev.

L EEEl  Nastavitve ratuna

SOGLASJE K OBDELAVI OSEBNIH PODATKOV

Oblak 365 v okolju Microsoft Office 365 ustvari vas uporabniski ratun, pri éemer s ponudnikom storitve, podjetjem Microsoft, delimo naslednje: prikazno ime
(primer: janez Novak),

ime (primer: ) in enolieni (kodo) (primer: abeTefgh-1234-abed-efgh-1234567890ab).
Brez vasega soglasja teh podatkov ne bomo delili. Oglejte si pogoje uporabe in nadaljujte postopek ustvarjanja uporabniskega ratuna

NADALJUJ NA OGLED POGOJEV

V kolikor se s pogoji strinjate, obkljukajte »Pogoje sprejemam, ustvarite mi raun« in nato
kliknite »Ustvari racun«.

) OBLAK 365 Skroniki=  Vprasanis

& Testko Testen ~

& / Sprejem pogojev pred ustvarjanjem radun

SPREJEM POGOJEV PRED USTVARJANJEM RACUNA

Seznanjamo vas s politiko osebnih podatkov podjetja Microsoft. Ce se z njo strinjate, sprejmite pogoje na dnu strani in za nadaljevanje Kiiknite Ustvari
ratun. Ce se s pogoji ne strinjate, vas uporabniski racun ne bo ustvarjen.

Vasa zasebnost je pomembna. Ko uporabljate Microsoftove izdelke in storitve, pridobimo dolocene informacije o vas. Ti podatki, kot sta vase ime in

e-poétni naslov, se imenujejo osebni podatki. Zelimo, da veste, katere osebne podatke imamo o vas in kako jih uporabljamo. Zelimo tudi, da veste,
da imate pravice do teh podatkov. Nase izdelke lahko uporabljate na natin, ki &iti vaZo zasebnost.

Upamo, da bo jezik na strani pomagal mladini brati in razumeti Microsoftove prakse glede zasebnosti. Na te] strani so predstavijene tudi teme, ki so
lahko uporabne za miade, njihove star3e in skrbnike.

Ce imate vpratanja o informacijah na tej strani, se lahko pogovorite s stardi ali skrbniki, Ce Zelite prebrati vet o tem, kako Microsoft uporablja
osebne podatke, preberite Microsoftov izjavo o zasebnosti. Preberite vet o naih natelih zasebnosti na privacy.microsoft.com.

Pogoje sprejemam, ustvarite mi ratun

USTVARI RACUN

Sedaj se bo ustvaril racun in dodelil Solsko licenco. Racun je uspesno ustvarjen, v kolikor se
vam odpre okno, v katerih vidite »VVaSe storitve«:

Y OBAKIES  Swinai  Vorstans

Uporabnisko sredisce

vasi vstopni todki, pre

sma g s
=

R ] Nastmatve ratuna

vade STORITVE

4t s

Microsoft Office 365 Murosoft Swey

Enotna vitopna todka 13 viop v vse storitve in
pripomoke Office 365.

= vinusing priviatna gasia, predstavee
merte.

USTVARJA] Z OFFICE 365

Office Word Office Excel

Office PowerPoint Office OneNote
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Napaka pri ustvarjanju racuna

V kolikor se vam ustvarjanje raCuna ustavi (javi napako ali se ustavi, kot na spodniji sliki),
kontaktirajte Solsko raCunalniCarko Nezko Rugelj na nezka.rugelj@os-trzin.si.

) oBLAK 365 Skrbniki=  Voratanja

Uporabnisko sredisce

Nah topate do storitev Office 365

se v vasi vstopni tocki, preko katere lahko

ljate 2 nastavitvami vasega racuna. Zelimo

Mt
——

PRIPRAVLJAMO VAS UPORABNISKI RACUN

tno uporabo storitey.

Prosimo, poéakajte trenutek, da ustvarim vas uporabnigki raun in dodelimo licence za uporabo storitev.

e pACr "
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Vsakoletna obnovitev licence

Vsako Solsko leto mora u¢enec svojo licenco podaljSati (za eno Solsko leto). To storite tako, da
se ponovno prijavite v Oblak 365: https://0365.arnes.si/ . Ob vpisu bo licenca avtomati¢no
podaljSana.

Pomoc¢

Za morebitno pomoc¢ se vedno lahko obrnete na Solsko racunalni¢arko Nezko Rugelj na naslov:
nezka.rugelj@os-trzin.si. U¢enci jo lahko poiS¢ete na Soli (obi¢ajno v kabinetu matematike).



https://o365.arnes.si/
mailto:nezka.rugelj@os-trzin.si

